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MO TA CONG VIEC GIAO VIEN NGU’ VAN TRUNG HOC CO' SO

Gido vién déng vai trd quan trong trong viéc gitp hoc sinh boi dudng tri tué, dao dirc, thé chat, x3 hoi

va thdm my. C4c nhiém vu chinh cla gido vién Ngit van la:

1. Cac cong viéc chinh:

e Thiét ké, xay dwng va gidng day chuong trinh bd mén Ngit van cap Trung hoc Co sé.

e Chl dong gidm sat viéc thyc hién va diéu chinh chuong trinh gidng day khi can thiét.

e Gidng day bé mdn Ngit van Trung hoc co s& theo phan cong va yéu cau cta Nha truong.

e Lén k& hoach, chuan bj bai gidng va thuc hién cac hoat déng giang day tich cuc va hiéu qua theo
chuwong trinh va yéu ciu cta nha trudng.

e Thuyec hién céc gio day thay khi dwoc yéu cau.

e Chuin bi day d0 d6 dung, dung cu day hoc va cac ngudn hoc liéu dé giang day hiéu qua va tich
cuec.

e Gidm sat va ndm vitng kha ndng hoc tap cla tirng hoc sinh d& dam bao hoc sinh hiéu bai va lam
tét nhat trong kha nang cta minh.

e Giadm sat, phat hién va chi dong cé ké hoach phu dao hoc sinh khi can thiét.

e Xay dung céc dang dé kiém tra, cac bdo cdo danh gid hoc tip theo yéu ciu cla nha truong.

e DPdnh gid hoc sinh va soan thao bdo cdo hoc tap cta hoc sinh theo yéu ciu cha nha trudng.

e Hoan thanh cac béo cdo, sé sach chuyén mon theo quy dinh cla trudng va S& Ban Nganh.

e Luwu gilt, bdo quan dAy du va cé hé théng cac s6 sach, bdo cdo, thdng tin hoc tap cla hoc sinh.

e Bdo cdo véi Ban Gidam hiéu vé tinh hinh gidng day va hoc tap clta cac |6p.

e Thong tin va phdi hop kip thdi vai cdc GV khac vé tinh hinh giang day va hoc tap cla cac 1ép.

e Théng tin, phdi hgp kip thdi véi phu huynh vé qua trinh hoc tap va hoat dong cda hoc sinh.

e Trao ddi, chia sé céc y twdng, kinhnghiém va ngudn tai liéu day hoc vdi cac ddng nghiép trong
truong.

e HO tro cac gido vién ngudi nwdc ngoai trong cac hoat dong day va hoc, hd tro trong viéc giao tiép

gilra gido vién nwdc ngoai vdi phu huynh hoc sinh Viét Nam va nguoc lai.

2. Cdng tac chd nhiém

e Chju trdch nhiém cu6i cung vé viéc quan ly, gidm sat va dam bao an toan& strc khde cho hoc sinh
cla I&p chi nhiém trong thoi gian hoc sinh hoc tap va hoat dong theo quy dinh clia nha truong.

e  Chju trach nhiém cudi cling vé viéc dinh hudng tich cyc va hod tro qua trinh phét trién ca nhan cla

hoc sinh.
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Quan ly, gido duc va gidm sat né nép, ky luat cho hoc sinh cta I&p chd nhiém theo quy dinh cla
nha truwong.

Dam bdo hoc sinh thuc hién t6t cdc quy dinh cta Idp va cia Nha treong.

Xay dwng va 4p dung hé thdng khen thudng & ky luat phu hop vdi triét ly gido duc cla trwdng.
Thuyce hién cac hé théng/cach thirc khen thudng & ky luat theo quy dinh cia Nha trueong.

Gido duc k§ ndng séng, cac thdi quen t6t va cac dire tinh t8t cho hoc sinh theo k& hoach va yéu
cau cla nha truong.

Théng tin, phdi hop va tw van kip thoi vai phu huynh vé qua trinh phét trién cé nhan cla hoc sinh.
Théng tin va phdi hop vdi cac gido vién bd mon vé dac diém va tinh hinh Iép/hoc sinh.

PhGi hop va ho tro cac gido vién bd mdn trong van dé diéu chinh hanh vi hoc sinh/rén né nép, ky
luat hoc sinh khi can thiét.

Giam sat, danh gid va chuan bj bdo cdo quad trinh phat trién ca nhan cda hoc sinh.

Cac cdng viéc lién quan khac theo phan céng cta Ban Gidm hiéu;

Cac cong viéc chung khac
Tham gia t6 chirc va trién khai cac su kién, hoat ddng chung cla nha trudng.

Quan ly hoc sinh trong cac su kién, hoat ddng ctia cac phong ban/bd mén khac khi dwgc yéu cau.
Thuec hién viéc don, trd hoc sinh theo phan cong.

Thuyec hién k& hoach truc theo phan cong

Hoan thanh cac bédo cdo, hd so, s6 sach theo yéu cau cla nha truwong.

Tham gia day dd cac cudc hop va cac budi dao tao cla nha trudng.

Phéi hop véi cdc nhan sy va phong ban khac vi muc dich cdng viéc.

Yéu ciu:

Tét nghiép Pai hoc chuyén nganh su pham Ngit van.
Tiéng Anh trinh d6 A2 hodc tuvong duong

Cé kinh nghiém giang day Tiéu hoc t&i thiéu 03 nam.

U'u tién &ng vién c6 kinh nghiém gidng day tai cac trudng qudc té/cong lap.



